指导教师端
1、 提交论文
教学秘书分配了检测权限之后，指导教师就可以替学生上传检测了
方式：学生信息--上传论文--点击上传即可
[image: ]
点击上传后出现下面的界面，然后浏览--提交
[image: ]
注意事项：只能一对一的提交学生论文。
2、 查看、下载报告单
查看报告单：如下图所示，可直接点击学生论文题目，在线查看；或者在最右侧选择不同类型的报告单点击查看

[image: ]
下载报告单
选中要下载的报告单类型点击
[image: ]
出现如下界面，右上角有“保存”按钮，点击保存
[image: ]
出现保存界面，显示“处理完”就可点击下载。
同样注意解压密码为用户名！！
[image: ]
3、 审阅论文
论文审阅--审阅意见点击
[image: ]
出现如下界面：
[bookmark: _GoBack]指导教师填写“修改意见”和“审阅意见”，通过，选择通过即可。如果审核有误，重新选择，提交即可。
[image: ]
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